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Lugar J.I Suefios del mafiana comuneros
Fecha 21/08/2026
Instructivo reporte planilla movilidad sostenible, instructivo manejo y disposicion final de colchones y
Tema colchonetas, instructiva gestion integral de residuos de construccion y demolicién, instructivo identificacién
fugas ocultas en las unidades operativas, manual de compras verdes
El dia de hoy se realizé encuentro con la profesional responsable del jardin Mayra Malag6n junto con la
responsable ambiental Laura Garatejo para socializacién de los siguientes temas
Instructivo reporte planilla movilidad sostenible:
Se dio lectura a el documento para el correcto diligenciamiento del formulario de movilidad sostenible
= 20231128_ins_ga_009_v2_instructivo_reporte_planilla_movilid... 3 /7 - 100% + B & 3
deoviladsbstenibe FR-S) ena DS '
b. Primera seccién del formulario — Datos Basicos
llustracion 1. Seccién 1 — Reporte Planilla de movilidad sestenible de la SDIS
No anteponer 0, no colocar comillas y >> Nimer >
verifique que el cddigo coincide con el de
la unidad en la cual presta servicios
l:]nia_amur!te el nnmbfxa_dg la unifiad s_in Texto
Desarrol IO incluir el npn‘::::x::‘(gm[n infantil,
_ Seleccionar el tipo de servicio, si no lo Listado
Tipo de servicio encuentra debe reportarlo al equipo de > desplegable
qgestion ambiental
Seleccione Ifa Imidad‘en la cual se Listado
ocaled yio aimidtreiva desde s cum s s dosplogable
el reporte correspondiente

Documento Diligencie y verifique su documento de .
identidad identidad, sin comas ni puntos. Valide Namero
antes de continuar con el formulario
Nombre Diligencie y verifique su nombre completo.
completo Valide antes de continuar con el Texto
formulario
Modo de Seleccione el modo de transporte en el Listado
transporte cual llegé a su lugar de destino. (Bicicleta, desplegable
caminata, bicicleta o patineta eléctrica)

instructivo manejo y disposicion final de colchones y colchonetas

Se dialoga sobre la normativa y se da lectura al documento sobre la disposicién final de colchones y
colchonetas
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En la Secretaria Distrital de Integracién Social, durante la prestacién de los servicios sociales por
parte de las unidades operativas, se generan residuos como colchones. Por lo anterior, este
instructivo propende orientar el cumplimiento normativo para manejo, transporte y disposicion
final de estos residuos en la entidad.

3.1, Normativa
En el marco normative nacional, distrital e institucional que regula las actividades establecidas en

el presente documento, se muestra en la tabla 1 la base legal, de las leyes, y decretos que hacen
parte primordial para el desarrollo del actual documento.

Tabla 1: Normograma
FECHA DE
NIVEL TITULO LEGISLACION EXPEDICION

Nacional Guia técnica Colombia. Guia para la GTC 24-2009 20 de mayo de
separacion en la fuente 2009
Nacional Por el cual se reglamenta parcialmente la Decreto 4747 de Diciembre 30 de
prevencion y el manejo de los residuos o 2005 2005
desechos peligrosos generados en el marco
de la gestion integral
Nacional Norma técnica colombiana — Criterios NTC - 6048 - Diciembre 11 de
ambientales para colchones y colchonetas 2013 2013
Local Por el cual se establece el régimen de los LEY 142 DE 1994 Julio 11 de 1994
servicios plblicos domiciliarios y se dictan
otras disposiciones
Local Por el cual se reglamenta la prestacion del Decreto 2981 de Diciembre 20 de
servicio publico de aseo 2013 2013
Fuente: Componente de Gestion Ambiental

3.2.  Aplicacién

Su aplicacién sera de obligatorio cumplimiento cuando la unidad operativa (propia o tercerizada)

instructiva gestion integral de residuos de construccién y demolicion

Se dialoga y se da lectura sobre el instructivo de residuos de construccién y demolicién en dado caso de
que se produzcan en la unidad operativa.

2021021_ins_ga_005_v0_instructivo_gestion_integral_rcd.pdf 9 - 100% + B}

como se muestra en la imagen 1. Esta actividad es responsabilidad del personal que realice la
obra o mantenimiento en la unidad operativa; de otra parte, es responsabilidad de la coordinadora
o coordinador de la unidad operativa o delegado ambiental, realizar el tramite con el numero de
cuenta contrato con la empresa de aseo, para la recoleccién y disposicién final de dichos
residuos. Asi mismo, para adquirir el soporte de recoleccién de los RCD, el responsable de la
unidad operativa debe solicitar el nimero de radicado y aclarar qué tipo de residuo se dispondra,
conservando el acta de visita preliminar que deja el operador de aseo.

Es importante tener en cuenta que un metro clbico es equivalente a aproximadamente 12 medias
lonas de escombros, como se muestra en la imagen 1.

Imagen1. Relacion de metros clbicos

33 01D 0D

uente: www.tuvolgueta.com

3.2.2. Grandes Volumenes

Los proyectos de mantenimiento o reparaciones locativas realizados por contratistas o terceros,
que generen 6 m® o mas de RCD deben ser inscritos ante la SDA y generar el pin de inscripcion.

De otra parte, la Subdireccién de Plantas Fisicas solicitara después de la firma del contrato y 10
dias hébiles antes de la firma del acta de inicio por parte del contratista, una reunién con el
compenente de Gestion Ambiental, con el fin de socializar el instructivo de Gestién de Residuos
de Construccion y Demolicién — RCD.

3.3. Criterios para la elaboracion del Plan de Gestion de RCD
De conformidad con lo establecido en la Resolucién 932 de 2015 de la Secretaria Distrital de

Ambiente, por la cual se maodifica y adiciona la Resolucién 1115 de 2012, articulo 1 numeral 2:
“Para el desarrollo de las obras que generen volimenes de RCD mavores a 1.000 m® o que su

instructivo identificacion fugas ocultas en las unidades operativas

Se realizo lectura del documento de figas ocultas y que hacer y como tomar la correcta verificacion y toma
del registro de medicién.
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=  20210511_ins_ga_010_v0_identificacion_fugas_ocultas_unidade...

cubicos de agua consumidos en la unidad operativa y administrativa y su respectivo registro en
el formato establecido.

Primera toma del dato del dia: antes de iniciar la prestacién del servicio y de que se haga uso
y consumo del agua en la unidad operativa o administrativa los jueves, viemes y lunes, el
responsable ambiental en articulacion con el responsable de la unidad operativa o
administrativa, deben garantizar la toma del dato de los metros cubicos de agua consumidos
y registrados en el contador o medidor de agua (primeros cuatro (4) digitos), como se visualiza
en la Imagen 1. El consumo en metros clbicos y la hora en la que se realiz6 la toma del dato,
deben ser diligenciados en la casilla correspondiente del formato Identificacion fugas ocultas
(FOR-GA-044) de manera digital, por lo tanto, no requiere ser impreso.

Imagen 1. Toma de datos diferentes tipos de contadores o medidores de agua
Q \
Contador de

1 melros cibicas
oyt

Indicacion de m3 Indicacion de litros

Starflow

(bt e sy

“Estrella’ o
detector

Diales para
) lamedicidn
enlitros

Fuente: hitps com

e Segunda toma del dato del dia: terminada la jornada laboral de la unidad operativa o
administrativa y evidenciando que no se va a realizar mas consumo de agua en la prestacién
del servicio los dias jueves, viernes y lunes, el responsable ambiental en articulacién con el

de la unidad i o ini i dehen aarantizar 1a tama del data de o

manual de compras verdes

se realizo lectura del manual de compras verdes donde se identifico la importancia y los beneficios .

20230922_mnl_ga_001_v1_manual_compras_verdes.pdf
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‘aseoiane. MANUAL DE COMPRAS VERDES

llustracién 1 Beneficios de las compras publicas sostenibles.

Beneficios econémicos
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. Nombre Cargo/Rol Dependencia Firma
Asistentes i
Se anexan firmas
Compromisos Actividad Responsable Fecha limite
No aplica No aplica No aplica
Proxima .
- Segln cronograma
reunion
Elaboré Mayra Malagon Rubio
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